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Definicia pojmov a pouzité skratky

Uspesny ziadatel

Prijimatel

Vykonavatel

MSP

Bezodkladne

IS SEMP

Schéma de minimis

Pomoc de minimis

Finan¢na pomoc

Aktivita — voucher

Osoba, ktora predlozila Ziadost o poskytnutie vouchera, splnila podmienky
opravnenosti Ziadatela a ktorej bude doruceny navrh Zmluvy o poskytnuti
pomoci prostrednictvom vouchera.

Uspesny ziadatel o poskytnutie pomoci prostrednictvom vouchera, s ktorym je
uzatvorend Zmluva o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera a tdto
zmluva nadobudla t¢innost.

Slovenska agentura pre rozvoj investicii a obchodu (SARIO)

Mikro, maly astredny podnik splfiajici definiciu MSP  (definicia MSP je
prilohou Schémy de minimis, ktora je pristupnd na webovom odkaze
https://sario.sk/np

Ak je v texte uvedené, Ze subjekt ma vykonat urcity ukon bezodkladne,
znamena to, Ze ukon je potrebné vykonat bez akéhokolvek ¢asového odkladu,
najneskér vsak do 5 pracovnych dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej pre
pocitanie lehoty, ak nie je vtomto dokumente uvedené inak.

Informacny systém pre evidenciu a monitoring pomoci je informacny systém
verejnej spravy, ktory obsahuje Udaje o poskytnutej pomoci v Slovenskej
republike. Viac informacii je dostupnych na webovom sidle
www.statnapomoc.sk, https://semp.kti2dc.sk/

Schéma minimalnej pomoci z prostriedkov Programu Slovensko na podporu
malého a stredného podnikania v SR (DM — 6/2024), ktorej predmetom je
poskytovanie minimalnej pomoci nepriamou formou prostrednictvom
dotovanych sluZieb a priamou formou prostrednictvom vouchera pre MSP.

Pomoc poskytnutd jedinému podniku, ktord v priebehu stanoveného obdobia
neprekroci sihrnne financné stropy uvedené v Schéme de minimis, €. J) Vyska
a intenzita pomoci, bod 1.

Poskytovanie finanéného prispevku na voucher.

Aktivitou sa rozumie podujatie veltrhu/vystavy v zahraniéi, na ktoré bol
Prijimatelovi schvaleny voucher vo forme finanénej pomoci.

Fyzické ukoncenie realizacie aktivity vouchera

Posledny deri vybraného podujatia veltrhu/vystavy v zahranici, na ktorud bol
voucher Prijimatelovi schvaleny.

Finan¢né ukoncenie realizacie aktivity vouchera

AFK

Deri Uhrady poslednej platby spojenej s Uc¢astou Prijimatela na vybranom
podujati.

Administrativna finan¢na kontrola vzmysle ustanovenia § 8 zakona (.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov.



1. Ciele a platnost manualu

Manual k realizacii vouchera k implementacii finan¢nej pomoci - voucherov financovanych z Programu
Slovensko prostrednictvom Slovenskej agentulry pre rozvoj investicii a obchodu (dalej aj Vykonavatel
alebo SARIO) je urceny uUspesnym Ziadatelom a Prijimatelom, ktori splnili podmienky poskytnutia
pomoci zvyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie pomoci na individudlnu Géast MSP na
prezentacnych podujatiach — poskytovanie voucherov.

Manual je zdvaznym dokumentom, ktory popisuje jednotlivé fazy implementécie aktivity — voucherov,
pri¢om pre Prijimatela z neho vyplyvaju konkrétne podmienky realizicie aktivity — vouchera.

Cielom manudlu je usmernit najma Prijimatela, ako postupovat v procese realizdcie aktivity —
vouchera, v procese refundacie aktivity — vouchera a pri predkladani dokumentacie Vykonavatelovi.

Platnost manualu je ohrani¢ena dobou realizacie narodného projektu ,Podpora internacionalizacie
MSP 2“ v gescii Slovenskej agentury pre rozvoj investicii a obchodu.

Vykonavatel si vyhradzuje pravo aktualizovat informacie v Manuali. V pripade zmien v Manuali je
Prijimatel povinny dalej postupovat podla tychto zmien. V pripade aktualizacie Manualu bude
Vykonavatel o tejto skutoénosti informovat Prijimatela elektronicky prostrednictvom e-mailu a zérover
zverejni aktualizdciu Manualu na webovom sidle https://www.sario.sk/sk/voucherova-podpora.
Manual a kazda jeho aktualizacia nadobuda Gcinnost diiom jeho zverejnenia na rovhakom webovom

sidle, resp. datumom uvedenym na Uvodnej strane Manualu, podla toho, ¢o nastane neskor.

2. Sposob komunikacie

Vzdjomna komunikacia medzi Prijimatelom a Vykondavatelom vo vztahu k povinnostiam vyplyvajicim
Prijimatelovi zo Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera (dalej aj ,zmluva“) bude
prebiehat pisomnou formou, a to:

- Velektronickej forme prostrednictvom e-mailu,

- Vlistinnej podobe v pripade dorucovania pisomnosti listinnou formou, ktoré si vyZzaduju
vlastnorucne podpisany origindl (napr. Zmluva o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera,
Ziadost o preplatenie vouchera a pod.).

- Vpripade, ak sa jednd o dokumentaciu, ktora je zasland Vykonavatelovi a podpisovana
Statutarnym zastupcom ako sken podpisaného originalu, Prijimatel uchovéava original
dokumentu pre pripad kontroly vo svojej agende.

- Prostrednictvom elektronickej schranky Ustredného portdlu verejnej spravy (napr. Navrh
spravy/Sprava z AFK).

Na komunikdciu prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) pouZiva Prijimatel e-mailové adresy
uvedené v Zmluve o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera. V pripade zmeny e-mailovej adresy
je potrebné tuto zmenu oznamit Vykonavatelovi bezodkladne.

Vykondvatel nezodpoveda za umiestnenie e-mailov do inych priecinkov u Prijimatela (napr. SPAM).

Pisomnost odosland prostrednictvom e-mailu sa povaZuje za doru¢end momentom odoslania e-mailu

adresatovi.

Na komunikdciu prostrednictvom listinnej formy sa pouzivaju vylune postové adresy uvedené v zahlavi
Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, ak nedoslo k ozndmeniu o zmene adresy.



3. Uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera

Uspesni Ziadatelia potvrdzuji prijatie vouchera prostrednictvom Zmluvy o poskytnuti pomoci
prostrednictvom vouchera.

Navrh zmluvy vratane rozpoctu obdrzi Gspesny Ziadatel spolocne s ozndmenim o schvaleni vouchera
formou e-mailu.

Uspesny ziadatel je povinny v stanovenej lehote 15 kalendarnych dni odo diia doruéenia oznamenia
o schvaleni vouchera (formou e-mailu) zaslat Vykonavatelovi podpisant Zmluvu o poskytnuti pomoci
prostrednictvom vouchera v troch originaloch. Jeden original po spracovani zo strany Vykonavatela
bude nasledne odoslany Prijimatelovi.

V pripade, ak Uspesny Ziadatel zasle neudplne vyplnend, alebo nespravne vyplnend zmluvu, dokument
nebude zo strany Vykonavatela akceptovany a Prijimatel bude musiet op&tovne zaslat spravne
vyplneny dokument.

V pripade, ak Uspesny Ziadatel po doruceni ozndmenia o schvaleni vouchera do 15 kalendarnych dni
neprejavi volu uzavriet s Vykonavatelom zmluvny vztah, moze byt vyzvany prvy ndhradnik zo zoznamu
nahradnikov o moznost vyuzit podporu prostrednictvom vouchera.

Znenie zmluvy nie je mozné upravovat na zaklade poziadaviek Uspesného Ziadatela. Ak Uspesny Ziadatel
nesuhlasi s podmienkami zmluvy, nebude s nim zmluva uzatvorena.

Zmluvu podpisuje osoba/osoby, opravnena/opravnené konat v mene Ziadatela, t.j. Statutarny zastupca
uspesSného Ziadatela uvedeny v zdhlavi zmluvy, prip. nim splnomocnena osoba, pricom v takomto
pripade musi Uspesny Ziadatel predlozit dradne overeny dokument splnomocnenia.

V pripade, ak su za Uspesného Ziadatela povinné konat napr. dve osoby, tak je nevyhnutné, aby zmluvu
podpisali obe osoby, t.j. zmluva musi byt podpisana v stlade s podmienkami uvedenymiv Obchodnom
registri SR.

Vykondavatel zabezpeci zverejnenie zmluvy v Centrdlnom registri zmluav (dalej CRZ). Zmluva nadobuda
uéinnost dfiom nasledujicim po dni jej zverejnenia Vykonavatelom v CRZ, pri¢om od tohto dria su obe
zmluvné strany viazané ustanoveniami zmluvy.

Den nadobudnutia Ucinnosti zmluvy je zdroven aj diiom poskytnutia pomoci. S tymto ddtumom je
pomoc de minimis vo schvalenej vyske vouchera zaevidovana a schvalena v Portali pre evidenciu
a monitorovanie pomoci IS SEMP (https://semp.kti2dc.sk/), ato do 5 pracovnych dni odo dra
nadobudnutia Uc¢innosti zmluvy.

Upozoriujeme, Ze Uspesny Ziadatel uvddza do Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera
vyhradne podnikatelsky ucet spolocnosti. Za tymto ucelom zasiela Vykonavatelovi spolocne
s vyplnenou zmluvou aj képiu dokumentu Zmluvy o bankovom (cte (listinne).

3.1.PInomocenstvo

V pripade, ak uspesny Ziadatel splnomocni inu osobu/osoby, aby v jeho mene vykondvali tikony
suvisiace s predloZenim a/alebo konanim o Zmluve o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, je
povinny predloZit plnomocenstvo s tradne osvedéenym podpisom tspesného Ziadatela (Statutdrneho
orgdnu), ktorym splnomoctiuje danu osobu/osoby na predmetné ukony.

Plnomocenstvo musi obsahovat minimdlne:



- oznacenie a uradne osvedceny podpis tUspesného Ziadatela (Statutdrneho orgdnu Ziadatela v
stlade s oprdvnenim konat/konanim v mene spoloc¢nostitl),

- oznacenie a podpis kaZdej splnomocnenej osoby,

- rozsah plnomocenstva, t. j. identifikdcia konkrétnych tkonov, na ktoré je osoba/st osoby
splnomocnend/é,

- ddtum udelenia plnomocenstva,

- vpripade, ak plnomocenstvo bude vydané na obmedzeny casovy usek, musi byt v case
predloZenia Ziadosti, resp. vykonania prislusného tkonu v ramci posudzovania Ziadosti platné.

V pripade, ak splnomocnenie nie je vyplnené v slovenskom jazyku, je potrebné priloZit uradny preklad
do slovenského jazyka. Preklad do slovenského jazyka sa nevyZaduje, ak je splnomocnenie vyplnené v
Ceskom jazyku.

Upozoriiujeme, Ze zo znenia plnomocenstva musi jednoznaéne vyplyvat, na aké tkony bol
splnomocnenec splnomocneny, Ci iba na predloZenie Ziadosti o poskytnutie vouchera, alebo aj na
vSetky ostatné ukony spojené s konanim o Ziadosti alebo implementdciou aktivity - vouchera vrdtane
dorucovania pisomnosti? a pod. V pripade, ak uspesny Ziadatel splnomocni osobu na dorucovanie
pisomnosti zo strany Vykondvatela do elektronickej schrdnky splnomocnenej osoby, spilnomocnenie
musi obsahovat jednoznacny identifikdtor elektronickej schrdnky (napr. 1CO). V opaénom pripade budu
pisomnosti dorucované do elektronickej schranky uspesného Ziadatela.

Vzor PInomocenstva je prilohou Vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie vouchera.

4. Dokumentacia k realizacii vouchera

Prijimatel k jednotlivym procesom implementacie aktivity — vouchera predklada nasledovnu
dokumentaciu:

- Dokumentaciu priamo z miesta realizicie vybraného prezentacného podujatia formou
webového formulara (vid. Bod 7),

- 0Ozndmenie o zmene (ak relevantné) — elektronicka a listinna forma,

- Ozndamenie akejkolvek skutocnosti tykajucej sa realizacie aktivity vouchera (ak relevantné) —
elektronicka a listinna forma,

- Ziadost o preplatenie vouchera vratane priloh — elektronicka a listinnd forma.

Povinnostou Prijimatela  je predkladat  podpisanu dokumentaciu osobou/osobami
opravnenou/opravnenymi konat v mene Prijimatela (Statutarnym organom alebo splnomocnenou
osobou).

5. Opravnenost aktivit vouchera

Prijimatel realizuje aktivitu — voucher vzmysle platnej a Gcinnej Zmluvy o poskytnuti pomoci
prostrednictvom vouchera, ktora okrem iného identifikuje:

- Nazov podujatia veltrhu/vystavy v zahranici,
- Termin a miesto konania podujatia,

(" Napr. ak v zmysle zapisu v Obchodnom registri SR konaju dvaja konatelia spoloéne, tak splnomocnenie musi byt udelené a podpisané
za Ziadatela dvomi konatelmi.

(@ Napr. vyzva na doplnenie Ziadosti, oznamenie o schvaleni/neschvaleni vouchera a pod.

BIT. j. do elektronickej schranky odli$nej od elektronickej schranky Ziadatela.



- Vysku financ¢nych prostriedkov na voucher,
- Ostatné zmluvné podmienky.

Prijimatel musi realizovat aktivitu —voucher v zmysle zmluvného vztahu a prislichajicich dokumentov.

Prijimatel neméZe realizovat aktivitu —voucher na inom mieste alebo inom podujati neZ ako je uvedené
v zmluve. Vydavky vynaloZzené Prijimatelom na iné podujatia nebudud uznané ako opravnené.

V pripade, ak Prijimatel nemdze realizovat aktivitu — voucher vzmysle platnej a G¢innej Zmluvy
o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, musi bezodkladne vtejto veci informovat
Poskytovatela.

Zmena podujatia, na ktoré bol voucher schvaleny, nie je mozna.

6. Opravnenost vydavkov vouchera

Za opravnené vydavky sa povazuju iba vydavky suvisiace s individualnou Ucastou Prijimatela na
vybranom veltrhu/vystave v zahranici a schvélené v platnej a G¢innej Zmluve o poskytnuti pomoci
prostrednictvom vouchera.

6.1. Podmienky opravnenosti vydavkov vouchera

Opravnené vydavky na voucher su vydavky uvedené vo Vyzve na predkladanie Ziadosti
o poskytnutie pomoci na individudlnu Géast MSP na prezentaénych podujatiach — poskytovanie
voucherov, bod 3. Podmienka opravnenosti vydavkov.

Vydavky, ktoré je mozné financovat prostrednictvom vouchera predstavuju vydavky vystavnej spravy,
t.j. organizatora vystavy.

Uhrady v hotovosti nie st akceptované a takéto vydavky nie je mozné uznat ako opravnené.

6.2. Casova opravnenost vydavkov vouchera

Zéavazok vo forme objednavky a Uhrada vydavku pre opravnenu aktivitu mézu vzniknat najskor od
datumu uvedenom vo Vyzve na predkladanie Ziadosti o poskytnutie pomoci na individualnu Géast MSP
na prezentacnych podujatiach — poskytovanie voucherov, bod 3. Podmienka opravnenosti vydavkov.

Opravnena aktivita — veltrh/vystava v zahrani¢i - musi byt realizovana v opravhenom obdobi, t.j. po
nadobudnuti Ucinnosti a v ¢ase trvania Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera.
Opravnenym obdobim pre realizaciu aktivity vouchera je obdobie uvedené vo Vyzve na predkladanie
Ziadosti o poskytnutie pomoci na individualnu Géast MSP na prezentacnych podujatiach — poskytovanie
voucherov, bod 2. Podmienka opravnenosti aktivit.

7. Realizacia aktivit vouchera

7.1. Povinnosti Prijimatela pocas realizacie aktivity vouchera

V Case realizacie podujatia vystavy/veltrhu v zahranici, na ktord bola podpora formou vouchera
schvdlend, zaslat formou webového formuldra zverejneného na webovom sidle Vykonavatela
fotodokumentaciu vystavného stanku/expozicie, kratky videozaznam vystavného stanku a nakres
umiestnenia vystavného stanku v ramci plochy vystavy. Fotodokumentacia predstavuje:



- Fotografie vystavného stanku v pocte 5 kusov s pohladom na stanok Prijimatela vouchera,
jasne viditelnym nazvom/logo/obchodny nazov Prijimatela,

- Fotografiu oznacenia povinnych prvkov publicity — logo Eurdpskej Unie v pocte 1 kus (vid.
povinné prvky publicity).

Prijimatel nahrdva podklady prostrednictvom webového formuldra dostupného na
https://www.sario.sk/form/voucher

- Fotografie: velkost je limitovana na 10 MB a povolené typy su: gif, jpg, jpeg, png.
- Videozaznam: velkost je limitovana na 50 MB a povolené typy su: avi, mov, mp4, ogg, webm.

V Case realizacie podujatia vystavy/veltrhu v zahranici, na ktord bola podpora formou vouchera
schvélena, je potrebné sledovat:

- Pocet zrealizovanych obchodnych rokovani. Tento udaj uvédza Prijimatel do Ziadosti
o preplatenie vouchera.

7.2.DodrZiavania prvkov povinnej publicity

Prijimatel je povinny pocas platnosti a Ucinnosti Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom
vouchera informovat verejnost o tom, Ze realizovana aktivita sa uskutoérnuje vdaka pomoci Eurépskej
unie (dalej EV).

Predmetom propagécie su informécie, ktoré obsahuji odkaz na EU spolu so znakom EU podla
pozadovaného grafického Standardu a povinny text ,Spolufinancované Eurépskou Uniou”. V pripade
podujatia v zahrani¢i (okrem Ceskej republiky) je potrebny relevantny preklad do anglického jazyka.

Vzor oznadenia je suc¢astou Prilohy €. 2 tohto Manualu. Rozmer oznadenia je nasledovny:
Minimalny rozmer: 297 x 420 mm
Standardny rozmer: 400 x 300 mm
Standardny rozmer: 300 x 400 mm

Vystavny stanok, na ktory bol voucher vyuzity, musi byt oznaeny na podujati na viditelnom mieste
v zmysle Prilohy €. 2 tohto Manualu.

7.3.Kontrola realizacie vouchera zo strany Poskytovatela

Kontrola realizacie vouchera zo strany SARIO prebieha nasledovnou formou:

- Pocas realizicie podujatia vystavy/veltrhu v zahrani¢i, na ktoru bola podpora formou
vouchera schvélena - kontrolou zaslanej dokumentdcie z podujatia v zmysle bodu 7.1.

- Vykonavatel moéze vyuzit formu kontroly na mieste, t.j. pocas realizacie podujatia
vystavy/veltrhu v zahraniéi, na ktord bola podpora formou vouchera schvélenad - kontrolou
a overovanim fyzickej realizacie vouchera na mieste u Prijimatela. O kontrole na mieste
bude Prijimatel vopred informovany formou Oznamenia o kontrole na mieste, ktoré bude
odoslané e-mailovou postou na osobu, ktora urci Prijimatel ako kontaktnu osobu pre
vykon projektu.

- Po realizacii podujatia vystavy/veltrhu v zahranici, na ktord bola podpora formou
vouchera schvalend — administrativnou finan¢nou kontrolou v stlade so zdkonom ¢.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej ako ,,zakon o financ¢nej kontrole”).



8. Administrativna financna kontrola - AFK

Kontrola Ziadosti o preplatenie vouchera sa vykonava formou AFK, ktora prebieha podla ustanovenia §
8 a nasl. zdkona o financ¢nej kontrole.

Overenie vramci financnej kontroly spociva v overeni naroku na vyplatenie pomoci v zmysle
uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, inych zavaznych dokumentov a
dodrzani uplatnitelnych pravidiel vyplyvajucich z pravnych predpisov SR a EU. Vykonavatel v rdmci
kontroly overi tieZ stlad Ziadosti o preplatenie vouchera a podpornej dokumentécie s legislativou EU a
SR najmd s ohladom na zasadu riadneho finanéného hospoddrenia, zakonnosti, spravnosti a
opravnenosti narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajlcich Prijimatelovi zo Zmluvy
o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera a z legislativy EU a SR.

AFK sa zacina vykonanim prvého ukonu Prijimatela voci Vykonavatelovi t.j. diom predlozenia
(doru¢enia) Ziadosti o preplatenie vouchera, vratane pozadovanej dokumentacie. Postup, vystupy a
ukoncenie vykonu AFK su podrobne uvedené v zakone o financ¢nej kontrole.

Po vykonani AFK zo strany Vykonavatela obdrZi Prijimatel ndvrh spravy/spravu z AFK, na zaklade ktorej
je informovany o opravnenosti, resp. neopravnenosti vydavkov vzhfadom k refunddcii vydavkov.

9. Ukoncenie realizacie aktivity vouchera

Prijimatel je povinny do jedného mesiaca po fyzickom a financnom ukonceni realizdcie aktivity
vouchera predloZit Ziadost o preplatenie vouchera na refunddciu oprdvnenych vydavkov vouchera.

Za fyzické ukoncenie realizacie aktivity vouchera sa povazuje posledny den vybraného podujatia
veltrhu/vystavy v zahranici, na ktord bol voucher Prijimatelovi schvaleny.

Za financné ukoncenie realizdcie aktivity vouchera sa povaZzuje den Uhrady poslednej platby spojenej
s Ucastou Prijimatela na vybranom podujati.

10. Refundécia vydavkov formou Ziadosti o preplatenie vouchera

Systémom refundacie sa prostriedky Prijimatelovi preplacaju na zaklade skutocne vynaloZenych
vydavkov financovanych pred podanim Ziadosti o preplatenie vouchera (,,Ziadost*), tzn. 7e Prijimatel je
povinny realizovat vydavky najskér z vlastnych zdrojov a tie mu budu pri platbe refundované zo strany
Vykonavatela v opravnenej vyske. Prijimatel musi uhradit prostriedky z vlastnych zdrojov z bankového
Uctu patriacemu Prijimatelovi, t.j. podnikatel'ského uctu, ktory bude urceny aj na prijem financ¢nych
prostriedkov refundacie vouchera. Prijimatel uhradza vydavky iba bezhotovostnym sp&sobom.

Prijimatel deklaruje vy$ku ndrokovanych vydavkov formou Ziadosti o preplatenie vouchera, ktorej
prilohou su uctovné doklady aind podpornd dokumentdcia preukazujica vznik a Uhradu
narokovanych/deklarovanych vydavkov (faktura, prip. i¢tovné doklady rovnocennej dékaznej hodnoty,
zmluva, interné doklady Prijimatela, kryci list faktury - kosielka, doklad o Uhrade/vypis z bankového
uctu potvrdzujuci Ghradu Gétovného dokladu).

Prijimatel predklada Vykonavatelovi Ziadost o preplatenie vouchera vratane priloh:

a.) Vprvej faze - prostrednictvom e-mailu projektovému manazérovi Vykondvatela. Prijimatel
predklada dokumentaciu vo forme skenu originalu vo formate pdf.



b.) V druhej faze - po kontrole a schvaleni dokumentacie zo strany Vykonavatela zasle Prijimatel
Ziadost o preplatenie vouchera (vratane priloh — ak relevantné) podpisant $tatutarnym
zastupcom organizacie Vykondvatelovi listinne.

10.1. Povinna dokumentdcia

Prijimatel predklada po fyzickom (vecnom) afinancnom ukonceni realizdcie aktivity vouchera
nasledovnu dokumentaciu:

Vecna dokumentacia

- Kopia zapisu v katalogu vystavovatela, kde nazov spoloénosti ako aj vystavy musi byt jasne
identifikovany (ak relevantné),
- Iné (ak relevantné).

Finanéna dokumentacia

- Faktura vystavnej spravy ku schvalenym narokovanym polozkam (pozn. suéastou je aj
informacia o velkosti vystavnej plochy/stanku, konkretizicia poplatkov),

- Bankové vypisy dokladujuce uhradu vydavkov. Vypis vo forme ,Detail pohybu” nie je
dostatoénym dokladom pre realizdciu preplatenia vouchera. Pre ucely preplatenia
vouchera je potrebné zaslat Standardny vypis z Gétu, z ktorého je zretelnd dhrada
pozadovanych vydavkov (ostatné uhrady si Prijimatel zatmavi), s viditelnym oznacenim
¢isla uctu,

- Objednavka vystavnej plochy, vystavného stanku a suvisiacich poplatkov (ak relevantné),

U¢tovné doklady musia obsahovat:

- Datum uskutocénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,
- Datum vyhotovenia uctovného dokladu,

- Penazinu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku, vyjadrenie mnozstva,

- Slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu.

Prijimatel predklada preklad tu¢tovnych dokladov do slovenského jazyka a to v druhej képii u¢tovného
dokladu vyuZitim on-line webového prekladaca dokumentov alebo prepisom jednotlivych ¢asti faktury
palickovym pismom (vid. vzor prekladu, priloha €. 4). Uradny preklad sa nevyZaduije.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s aktivitou vouchera v inej mene ako EUR, pri pouZiti
vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy uhradzanych vydavkov postupuje v sulade s § 24
platného zdkona o Gctovnictve. V sulade s uvedenym Prijimatel:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na ucet
dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouZije kurz banky platny v den odpisania
prostriedkov z Uctu Prijimatela, tzn. v der uskutoénenia Gctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany
vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie Prijimatel do Ziadosti o preplatenie
vouchera,

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v cudzej mene na Ucet

dodavatela/zhotovitela v rovnakej cudzej mene pouZije referenény vymenny kurz uréeny a vyhlaseny
Eurépskou centralnou bankou v den predchdadzajuci drniu uskutocnenia uctovného pripadu. Tymto
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kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie Prijimatel do
Ziadosti o preplatenie vouchera.

Upozoriujeme, Ze DPH je neopravnenym vydavkom.

10.2. Podmienky k preplateniu vouchera

Ak Prijimatel predloZi v Ziadosti o preplatenie vouchera k vyuétovaniu mensiu ¢ast vydavku nez bolo
uvedené vZmluve o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, bude mu platba preplatena
v pozadovanej vyske, ak neboli zistené neopravnené vydavky alebo nesplnenie povinnosti
vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera.

.....

preplatenie, nez je vysSka prispevku na voucher uvedend v Zmluve o poskytnuti pomoci
prostrednictvom vouchera, bude mu preplatena len vyska sumy uvedenej v Zmluve o poskytnuti
pomoci prostrednictvom vouchera, ak neboli zistené neoprdvnené vydavky alebo nesplnenie
povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera.

Vykonavatel vykondva overenie Ziadosti o preplatenie vouchera v lehote do 15 pracovnych dni od
prijatia Ziadosti vratane priloh prostrednictvom e-mailu. V procese overenia vydavku Vykondvatefom
méze byt Prijimatel vyzvany o doplnenia, vysvetlenia, pripadne iné doZiadania. V takomto pripade sa
plynutie lehoty pozastavuje a doplnenim zacina znova plynut. Po schvéleni dokumentécie zo strany
Vlykonavatela zadle Prijimatel Ziadost o preplatenie vouchera (vratane priloh — ak relevantné)
podpisanu Statutarnym zastupcom organizdcie Vykondavatelovi listinne.

Prijimatel do momentu refundéacie opravnenych vydavkov na voucher musi splfiat nasledovné
podmienky opravnenosti:

- je subjektom vykondvajuci podnikatel'skd ¢innost podla § 2 ods. 2 pism. a) a b) Obchodného zdkonnika
na uzemi SR,

- nie je v konkurze, likvidacii ani povolenej restrukturalizacii,

- spoloc¢nost ako pravnicka osoba nebola pravoplatne odsidena v zmysle zdkona ¢. 91/2016 Z. z. o
trestnej zodpovednosti pravnickych oséb a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov,

- pomoc nie je poskytnutd na ¢innosti vo vylucenych sektoroch hospodarstva v sulade s podmienkami
stanovenymi v ¢l. F body 3 - 5 Schémy minimalnej pomoci z prostriedkov Programu Slovensko na
podporu malého a stredného podnikania v SR,

- spoloénost a ani zZiaden ¢len skupiny podnikov, ktoré so spolo¢nostou tvoria jediny podnik nie je
podnikom, voci ktorému sa uplatiiuje vratenie Statnej pomoci na zaklade rozhodnutia Eurdpskej
komisie, v ktorom bola tato Stdtha pomoc oznacend za neopravnenu a nezlucitelnd s vnutornym
trhom.

O schvéleni Ziadosti o preplatenie vouchera bude Vykonavatel informovat Prijimatela e-
mailom/elektronickou schrankou prostrednictvom Navrhu spravy/Spravy z administrativnej financnej
kontroly.

Vykonavatel po uznani opravnenych vydavkov vykona refunddciu a Prijimatelovi platbu vyplati do 10
pracovnych dni po schvéleni Ziadosti o preplatenie vouchera. Datumom platby sa rozumie den
odpisania prostriedkov z uc¢tu Vykonavatela.

Narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby/refundécie vznika len v rozsahu, v akom Vykonavatel
rozhodne o opravnenosti vydavku.
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Prijimatel zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost Udajov uvedenych v Ziadosti o preplatenie
vouchera.

11. Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov

11.1. Nezrovnalosti

Nezrovnalostou sa rozumie akékolvek porusenie ustanovenia prava Eurdpskej unie vyplyvajlce z
konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, désledkom ¢oho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskej Unie alebo rozpoctov nou spravovanych, bud zmensenim, alebo
stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych priamo v mene Eurdpskej Unie alebo
neoprdvnenou vydajovou polozkou. Pri posudzovani skutocnosti a zistenych nedostatkov sa pod
pojmom nezrovnalost rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.

Prijimatelia sU povinni predchadzat vzniku nezrovnalosti a ak nezrovnalost vznikne, su povinni
bezodkladne prijat napravné opatrenia. Ak Prijimatel zisti nezrovnalost z vlastného podnetu, z podnetu
dodavatela, subdodavatela alebo z iného podnetu, je povinny:

- bezodkladne tdto nezrovnalost oznamit Vykonavatelovi,
- predloZit poskytovatelovi prislusné dokumenty tykajlce sa tejto nezrovnalosti,
- vysporiadat tuto nezrovnalost postupom, ktory blizSie uré¢i Vykonavatel.

Nezrovnalost vodi Prijimatelovi sa povaZzuje za vyrieSenu, ak Prijimatel odstranil protipravny stav, resp.
priciny vzniku nezrovnalosti a vyrovnal zavazky voci Vykonavatelovi, ktoré mu vznikli v stvislosti so
vznikom nezrovnalosti.

11.2. Vysporiadanie finan¢nych vztahov

Povinnost Prijimatelovi vysporiadat financné vztahy vznika z titulu:

- mylnej platby, mimoriadneho ukoncenia Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera,
porusenia ustanovenia uplatnitelnych predpisov SR a/alebo EU, porusenia finanénej discipliny,
- nezrovnalosti predstavujucej podvod, korupciu, dvojité financovanie alebo konflikt zaujmov.

Ak suma finanénych prostriedkov alebo ich ¢asti, ktora sa ma vratit, nepresiahne 100 eur, tdto suma sa
neuplatnuje a nevymaha.

Vysporiadanie finanénych vztahov méze vzniknat aj spatnou kontrolou, prip. auditnym zistenim aj po
vyplateni finanénych prostriedkov na voucher v pripade zavazného zistenia porusenia zmluvného
vztahu a podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera.

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava vratenim prostriedkov alebo ich ¢asti. Vykonavatel vyzve
Prijimatela na vratenie prostriedkov alebo ich ¢asti zaslanim Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov.
Ak sa vysporiadanie finanénych vztahov vykonava z titulu porusenia finanénej discipliny a Prijimatel
vrati prostriedky v lehote urenej v Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov, penale a pokuta za
porusenie financnej discipliny sa neuplatiuje.

V pripade, ak vznikne Prijimatelovi povinnost vratit prostriedky, moze Vykonavatel s Prijimatelom
uzavriet dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia. Ak Prijimatel nevrati prostriedky alebo
ich ¢ast na spravne ucty, prislusny zavazok Prijimatela zostdva nesplneny a finanéné vztahy vodi
Vykondvatelovi sa povaZzuju za nevysporiadané.
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Ak Prijimatel nevysporiada finanéné vztahy ani na zdklade Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov
a:

a) ide o porusenie finanénej discipliny, Vykondvatel podd podnet prisluSnému orgdnu,

b) nejde o porusenie finanénej discipliny, vymaha Vykonavatel vratenie financnych prostriedkov
prostrednictvom civilného stdu (v tom pripade sa navysuje dlh prijimatela o prislusenstvo pohladavky).

12. Zmena zmluvy a zmeny v realizacii aktivit vouchera

Prijimatel je povinny oznamit Vykonavatelovi vietky zmeny alebo skuto¢nosti, ktoré maju alebo mézu
mat negativny vplyv na plnenie Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera, a to
bezodkladne potom, ¢o sa dozvedel o takychto zmenach a/alebo skutoénostiach, alebo potom, ako
takéto zmeny a/alebo skuto¢nosti nastali.

Nasledovné zmeny je Prijimatel povinny oznamit Vykonavatelovi:

- Zmena podujatia,

- Zmena terminu konania podujatia,

- Zmena narokovaného vydavku,

- Zmena Statutarneho organu,

- Zmena v osobe splnomocneného zastupcu pre projekt,

- Zmena nazvu alebo sidla,

- Zmena kontaktnych udajov,

- Zmena Cisla Uctu uréeného na prijem prostriedkov na voucher a Uhradu opravnenych
vydavkov na voucher.

Medzi vyznamné zmeny, ktoré nie je moiné akceptovat, t.j. ktorych nasledkom je odsttpenie od
zmluvného vztahu, radime:

- Zmena vybraného podujatia,
- Zmena charakteru narokovaného vydavku.

Medzi vyznamnu zmenu, ktord méze mat za nasledok odstupenie od zmluvného vztahu, radime:
- Zmena terminu vybraného konania podujatia.
Medzi menej vyznamné zmeny formalneho charakteru radime:

- Zmena Statutarneho organu,

- Zmena v osobe splnomocneného zastupcu pre projekt,

- Zmena nazvu alebo sidla,

- Zmena kontaktnych udajov,

- Zmena Cisla Uctu uréeného na prijem prostriedkov na voucher a Uhradu opravnenych
vydavkov na voucher,

- Ind zmena, ktord ma vo vztahu k Zmluve o poskytnuti pomoci prostrednictvom vouchera
iba deklaratérny charakter.

Menej vyznamné zmeny suU zmeny, kde nie je potrebny sihlas Vykonavatela, t.j. Vykondvatel berie na
vedomie adodatok ku zmluve zdovodu formdlnych zmien nevyhotovuje. Ozndmenie o zmene
predklada Prijimatel bezodkladne e-mailom alebo ako sken vo formate pdf. (ak relevantné)
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Prijimatel je povinny oznamovat Vykonavatelovi zmenu akychkolvek Gdajov Prijimatela, ktoré uviedol
v Ziadosti o poskytnutie vouchera, a to formou e-mailu, najneskdr do 5 pracovnych dni odo dia, kedy

tieto zmeny nadobudli pravne Gcinky.

‘ 13. Protikorupcna dolozka

V suvislosti s uzavretim a plnenim zavazkov sa Prijimatel zavazuje, Ze:

a)

b)

d)

kazda osoba konajuca v jeho mene sa zdrzi akejkolvek ¢innosti, ktord ma povahu korupcie alebo
korupcného spravania, alebo poskytovania darov ktorémukolvek zamestnancovi alebo
Statutdrnemu zastupcovi Vykonavatela alebo im spriaznenym osobdm, alebo osobe konajucej v
mene Vykondvatela, s cielom urychlit bezné ¢innosti Vykonavatela alebo dojednat vyhody pre
seba alebo inu osobu, ktord sa podiela na vykone implementacie aktivity vouchera,

v pripade dovodného podozrenia, Ze ktorakolvek fyzicka alebo pravnicka osoba konajtica v jeho
mene sa priamo alebo cez sprostredkovatela podielala na korupcii alebo korupénom spravani
alebo inej protizakonnej cinnosti v suvislosti s vykonom realizacie vouchera alebo prislubila,
ponukla alebo poskytla dar alebo inG nendleZiti vyhodu, v ocakavani vyhody pri ziskavani,
zachovavani ¢i realizacii zmluvnych vztahov s Vykonavatelom, Prijimatel bezodkladne oznami tuto
skutocénost prislusnému organu, alebo v pripade pochybnosti o okolnostiach takéhoto dévodného
podozrenia tuto skutocénost na protikorupénu linku Poskytovatela, ktord je zverejnena na
webovom sidle Ministerstva na adrese https://www.mhsr.sk/ministerstvo/prevencia-korupcie,

v pripade, ked ho Vykondvatel upozorni, Ze ma dévodné podozrenie o poruseni ktoréhokolvek
ustanovenia tejto dolozky, je Prijimatel povinny poskytnut potrebni sucinnost pri objasfiovani
podozrenia, vratane vsetkych potrebnych dokumentov. Vykonavatela méze prijat potrebné
opatrenia na ochranu svojho dobrého mena. Neposkytnutie sucinnosti na odstranenie tohto
dovodného podozrenia je dovodom na vypovedanie Zmluvy o poskytnuti pomoci prostrednictvom
vouchera,

v pripade, ked sa preukaZe, ze Prijimatel sa priamo alebo cez sprostredkovatela podielal na
korupcii alebo inej protizdakonnej ¢innosti v suvislosti s vykonom realizacie aktivity vouchera,
Vykonavatel je opravneny aj bez predchadzajiceho upozornenia odstupit od zmluvy s okamzitou
platnostou bez toho, aby Prijimatelovi vznikol akykolvek narok zo zodpovednosti za odstupenie
Vykonavatela od tejto zmluvy, ak nebolo dohodnuté inak. Prijimatel sa zavazuje, Ze ak sa preukaze
jeho porusenie ustanoveni tejto dolozky, odskodni Vykonavatela v maximalnom moznom rozsahu
alebo nahradi naklady vzniknuté v suvislosti s porusenim tejto protikorupcnej dolozky.

Vysvetlenie pojmov:

Korupciou sa rozumie ponukanie, sfubovanie, poskytnutie, prijatie alebo pozadovanie neopravnene;j
vyhody akejkolvek majetkovej alebo nemajetkovej hodnoty, priamo alebo cez sprostredkovatela, v
suvislosti s obstaravanim veci vSeobecného zaujmu alebo v rozpore s platnymi pravnymi predpismi,
ako aj uplatok alebo odmena pre osobu za to, aby konala alebo sa zdrZala konania v stvislosti s plnenim
svojich povinnosti, vykonom pravomoci, povolania alebo funkcie. V sulade s Protikorupcnou politikou
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SR a Dohovorom Organizacie Spojenych narodov proti korupcii sa pod pojmom korupcia rozumie aj
zneuZitie moci alebo postavenia vo vlastny prospech alebo v prospech inych oséb.

Korupénym spravanim sa rozumie konanie poskodzujlce verejny zaujem, najma zneuZivanie moci,
prdvomoci, vplyvu ¢i postavenia, navadzanie na takéto zneuZitie, klientelizmus, rodinkarstvo,
protekcionarstvo, vydieranie, uprednostiiovanie osobného zaujmu pred verejnym zdujmom pri plneni
sluZzobnych alebo pracovnych uloh, poskytovanie a prijimanie nendlezitych vyhod bez opravneného
naroku na poskytnutie protisluzby (tzv. prikrmovanie), sprenevera verejnych zdrojov, prejavy, o ktorych
je mozné odbvodnene predpokladat, Zze osoba dava najavo svoj umysel byt Gcastnikom korupéného
vztahu.

Spriaznenou osobou sa rozumie blizka osoba podla § 116 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v
zneni neskorsich predpisov; prislusnik urcitej politickej strany, ktorej je alebo bol zamestnanec ¢lenom;
fyzickd osoba, pravnickd osoba a ich zdruzenie, s ktorym zamestnanec udrziava alebo udrziaval
obchodné styky, alebo ktorého je alebo bol ¢lenom; pravnicka osoba, v ktorej ma zamestnanec priamo
alebo nepriamo majetkovu Ucast alebo osobné prepojenie prostrednictvom blizkych osbb; fyzicka
osoba a prdvnickd osoba, z ktorej Cinnosti ma zamestnanec prospech; alebo ind osoba, ktoru
zamestnanec pozna na zdklade predchadzajucich profesijnych alebo inych vztahov a tieto vztahy medzi
zamestnancom a dotknutou osobou vzbudzuji opravnené obavy o nestrannost zamestnanca.
Ddvodnym podozrenim sa rozumie zacatie trestného stihania podla § 199 zakona ¢. 301/2005 Z. z.
Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov, resp. podla § 23 zdkona €. 91/2016 Z. z. o trestnej
zodpovednosti pravnickych os6b a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

Preukdazanim sa rozumie pravoplatné rozhodnutie prislusSného organu v merite veci.

14. Zoznam priloh

1. Ziadost o preplatenie vouchera

2. Prvky povinnej publicity

3. Oznamenie o zmene

4. Vzor prekladu uctovného dokladu
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